Informasjonsskriv
til foresatte

Stenbraten Aktivitetsskole




Vigilo — hvem er vi?

IT-selskap som leverer Igsninger til
barnehager, SFO/AKS og skoler i hele
landet

Ordet Vigilo betyr «jeg ser» eller 3
vaere «arvaken»

OAS — oppvekstadministrativt system

L@sningene dekker alle administrative
behov, sammen

med kommunikasjonslgsning for
ansatt og foresatt



& Vigilo App for foreldre

Q) vigilo © Avbryt

* Foreldre laster ned Vigilo App og logger i
seg inn med ID-porten fgr de oppretter en a R
egendefinert firesifret kode

* Innloggingsperiode vil avhenge av 1=
aktivitet, men kan vare i inntil 90 dager fgr o= ||
ny autentisering o

* App benyttes til meldinger, fraveer,

hentemelding og pameldinger \
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3 Varsler for foreldre

Vigilo App:

 Pushvarslerinne i App og i varslingssenteret

* Rgde ikoner pa nyheter nar App apnes

* E-post varsel som henviser til ny melding i
Vigilo

Foreldreportal:

* Rgdt varselikon nar portalen apnes

* E-post varsel som henviser til ny melding i
Vigilo



Hva bruker vi Vigilo til pa
Stenbraten AKS?

* Innsjekk/utsjekk
* Hentemeldinger
 Pameldinger(ferier, aktiviteter etc.)

* Kommunikasjon



Sgke plass i AKS

eFor a spke AKS-plass ved skolen

@ sohnader  fordik
ditt barn skal ga pa ma man
bruke PC/nettleser. Finn ditt o L
barn sitt navn, velg «sgknader» - = _ ]
og til slutt « AKS-plass» e

e Legg inn hvilke plass som er e
onsket(heldags/halvdags).Dette =
sendes til AKS, nar sgknad
godkjennes kommer den i retur
til dere




Hentemeldinger

Hva er en hentemelding?

B  HentemeldingerSFO Susann

*Ga hjem selv-meldinger X:
e\VVere med noen hjem eller ha med

—  Ukele(0) v = Repeterende

R o . oo A hentemeldin
noen hjem (husk at her ma vi ha TS g e g :ﬂ hg ld
R Fravaruoverct Ved flere hentemeldinger
beskjed fra foresatte til begge parter) «-- e PTG v
. sist registrerte uthevet

Onsdag 21.08.2024 Wth0 Gibr hijom sameron med: Lena
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eHentes av noen andre enn faste s
hentepersoner —

S Henites av: Mormor
Verdering ,

- Hentemelding
O plasa Mearkd MyTute regatrerts Fertermadng veEr og o7 gRidends enkeltdag



Rutiner for bruk av hentemelding

Alle hentemeldinger for gjeldende dag skal legges inn i
Vigilo fer kl 12:00

Systemet haren sperre som ikke gjgr det mulig a legge
inn hentemelding etter dette tidspunktet

Skal kun gjelde for beskjeder rundt henting/hjemsending,
ikke for «husk a ta med gule stgvler hjem»



Potensieltspgrsmal rundt hentemelding

«Mitt barn har fast hjemsendingstid, men jeg skal gjgre et unntak en dag»
Da legger du inn en egen hentemelding for gjeldende dag. Denne vil da overskrive den faste
beskjeden for akkurat denne dagen.



Hvordan legge inn hentemelding

Opprett hentemelding

« Klikk +Hentemelding for & opprette hentemelding

B Hentemeldinger SFO Susann

- - o ol H—-—-—
—

Maldingar = s e Klikk for a Oppl'EttE k
hentemelding

Mandag 19.08.2024
o Fravamrsovorsiid
) oversik Tirsdag 20.08.2024
E:] samiyki

Nnedwn 708 3034



Ny hentemelding | Alveen skole SFO

Gar hjem selv
%00

Legg til startdato = =@ repeterende

i Shataan
6. august 2024 20. desember 2024

Legg til sluttdato

Velg ukedager

@ Mandag () Tirsdag () Onsdag [ T B Freosg
Velg ukefrekvens v .

m

Velg typen hentemelding det skal vaere
Velg tidspunkt

Hvis beskjeden skal gjelde fast over flere
dager/uker, ma det hukes av
«repeterende»

Velg startdato og sluttdato (hvor lenge
skal beskjeden gjelde)

Velg hvilke(n) ukedag(er) beskjeden skal
gjelde for

Velg gjentakelsesfrekvens
Husk a trykke «lagre»



Hvordan ulike hentemeldinger vises

B Hentemeldinger SFO Susann

: O

Et hjul-tegn viser en repeterende

hentemelding i .

Hentemelding som star i fet skrift viser - U

en hentemelding som er lagt inn over ~ » = - = 77 7 7 v

en annen hentemelding, for eksempel T it g
en engangs-beskjed som skal overskrive ;.- e e
en repeterende hentemelding = T: T

En hentemelding kun for en enkeltdag ¢~ T enemaan

viser ingen symboler



Hentemelding — utseende i appen

L
&) Hentemelding

@ Konkret A Konkret s Konkret v
5 6 7 8 9
Repeterende: [ @)
Enhet: Test barneskole .
Periode:
2 3 14 15 16
Hentemelding:
21052025 [%)  21.06.2025
LY haentaermaldina -\.
'\‘—'\ 'elg hentemelding v___,* = e a1 55 o5
15:00
Q0000 ® ©
EKG
o 06:00 s 26 27 28 29 30
{ Hver uxke i JI
Repeterende: ® ® ® ® ®
mai, 2025 >
Dato:
man. tir ons. tor fre. @ @ @ @ @
(%) 21.05.2025
onsdag 21 mai V4
1 ] Hentemelding: Eleven kan ga hjem selv.
Opprett
Klokkeslett: 15:00
19 21 22 23 Registrert av: Lang Delepris
Klokkeslett: 21.05.2025 - 08:19
Repeterende: Mei
26 27 28 29 30 2
Oppdatert av: Lang Delepris
5 3 a 5 = Klokkeslett: 21.05.2025 - 10:19

Meldinger




Registrere fraveer

eMerk at a registrere fraveer for @ Foreldre registerer fravaer

. . e raveaer . “ravaer . :wal egistrer fraveer o
AKS ikke automatisk sender * egsrer fravar e : @M B
fraveersmelding til skolen 1 pei2025
H 1 * Kommer pa Innsjekk/utsje @ SF?HM'H @ ZZ?JIZ:;';!M -16 16 (17)18 19 20 2 2
Fravaersmelding til skolen skal SERTNEr0 SEERuE R o IROAREE
. . . for gjeldende dato ’ o i . ey

meldes inn via Skolemelding o
eller annet direkte til lzerere @ sorme @ s
eFravaersmelding til AKS er ekstra . LT

%
@

%
o
0

viktig pa heldagsapne dager (i
ferier og liknende), og gjelder
kun dersom barnet er pameldt,
men f.eks. har blitt syk.

Fravae



Kommunikasjon med AKS

OBS! Nar dere brukermeldingsfunksjonen bervi
dere om 3 veere obs pa at alle ansatte,
uavhengig av trinn, kan se meldingene som
sendes. Derfor ma dere passe pa a markere
hvilket trinn det gjelder og aldri sende sensitiv
informasjon her.

Da kan man benytte AKS sin e-post eller sende
direkte til baseleder/AKS-leder

Kommunikasjon med skolen skal fortsatt forega
via Skolemelding som tidligere.

Minner om at alle beskjeder som gjelder
henting, hjemsending, veere med noen hjem
etc.skalleggesinn i Vigilosomhentemelding




Bruk hjelpesenteret

eVigilo har et stort hjelpesenter,
) Hijelpesenter
dermanfinner artiklerog Bvgro
veiledningerpa alle
bruksomrader

eVi oppfordrer til a ga inn her og

gjgre seg kjent med
hjelpesenteret og de ulike Velg Hjelpesenter:

Forpinning GAS - Forvahnieg Bonehoge

funksjonene e o
ewww.vigilo.no/hjelpesenter

Shsla/SFO - Faralice



http://www.vigilo.no/hjelpesenter
http://www.vigilo.no/hjelpesenter
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