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Hva bruker vi Vigilo til på
Stenbråten AKS?

•
•
•
•

Innsjekk/utsjekk
Hentemeldinger
Påmeldinger(ferier, aktiviteter etc.)
Kommunikasjon



Søke plass i AKS
•For å søke AKS-plass ved skolen 

ditt barn skal gå på må man
bruke PC/nettleser. Finn ditt
barn sitt navn, velg «søknader»
og til slutt «AKS-plass»

• Legg inn hvilke plass som er

sendes til AKS, når søknad
godkjennes kommer den i retur
til dere

ønsket(heldags/halvdags).Dette 



Hentemeldinger
Hva er en hentemelding?
•Gå hjem selv-meldinger
•Være med noen hjem eller ha med 

noen hjem (husk at her må vi ha
beskjed fra foresatte til begge parter)

•Hentes av noen andre enn faste 
hentepersoner



Rutiner for bruk av hentemelding

Alle hentemeldinger for gjeldende dag skal legges inn i
Vigilo før kl 12:00

Systemet haren sperre som ikke gjør det mulig å legge
inn hentemelding etter dette tidspunktet

Skal kun gjelde for beskjeder rundt henting/hjemsending,
ikke for «husk å ta med gule støvler hjem»



Potensieltspørsmål rundt hentemelding

«Mitt barn har fast hjemsendingstid, men jeg skal gjøre et unntak en dag»
Da legger du inn en egen hentemelding for gjeldende dag. Denne vil da overskrive den faste 

beskjeden for akkurat denne dagen.



Hvordan legge inn hentemelding



•
•
•

•

•

•
•

Velg typen hentemelding det skal være
Velg tidspunkt
Hvis beskjeden skal gjelde fast over flere 
dager/uker, må det hukes av 
«repeterende»
Velg startdato og sluttdato (hvor lenge 
skal beskjeden gjelde)
Velg hvilke(n) ukedag(er) beskjeden skal 
gjelde for
Velg gjentakelsesfrekvens

 Husk å trykke «lagre»



Hvordan ulike hentemeldinger vises

Et hjul-tegn viser en repeterende
hentemelding
Hentemelding som står i fet skrift viser 
en hentemelding som er lagt inn over 
en annen hentemelding, for eksempel 
en engangs-beskjed som skal overskrive 
en repeterende hentemelding
En hentemelding kun for en enkeltdag 
viser ingen symboler



Hentemelding – utseende i appen



Registrere fravær
•Merk at å registrere fravær for 

AKS ikke automatisk sender
fraværsmelding til skolen

•Fraværsmelding til skolen skal
meldes inn via Skolemelding
eller annet direkte til lærere
•Fraværsmelding til AKS er ekstra 

viktig på heldagsåpne dager (i
ferier og liknende), og gjelder
kun dersom barnet er påmeldt,
men f.eks. har blitt syk.



Kommunikasjon med AKS
 OBS! Når dere brukermeldingsfunksjonen bervi

dere om å være obs på at alle ansatte,
uavhengig av trinn, kan se meldingene som
sendes. Derfor må dere passe på å markere
hvilket trinn det gjelder og aldri sende sensitiv
informasjon her. 
Da kan man benytte AKS sin e-post eller sende
direkte til baseleder/AKS-leder

Kommunikasjon med skolen skal fortsatt foregå
via Skolemelding som tidligere.

Minner om at alle beskjeder som gjelder
henting, hjemsending, være med noen hjem
etc.skalleggesinn i Vigilosomhentemelding



Bruk hjelpesenteret
•Vigilo har et stort hjelpesenter, 

 
bruksområder

•Vi oppfordrer til å gå inn her og 
gjøre seg kjent med
hjelpesenteret og de ulike
funksjonene

•www.vigilo.no/hjelpesenter 

dermanfinner artiklerog
veiledningerpå alle

http://www.vigilo.no/hjelpesenter
http://www.vigilo.no/hjelpesenter
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